UBND TiNH BINHDUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH TRA TINH Péc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: it5 /QD-TTr Binh Dwong, ngay 24 thdng 3 ndm 2021
QUYET PINH

Veé viéc ban hanh Néi quy khai thac va sir dung hé so
tai liéu Kho hru trir tai Thanh tra tinh Binh Dwong

CHANH THANH TRA TINH

Céin cir Ludt Lueu trir s6 01/2011/QH13 ngay 11/11/2011 cia Quéc Héi;
_Can cir Nghi dinh .gé’ 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 cua Chinh phit Quy dinh
chi tiét thi hanh mot so6 diéu cua Ludt Luu trie;
Can cuT hong tur s6 09/2007/TT-BNV ngay 26 thang 11 ndm 2007 ciia B6 Néi vu
hwong dan vé kho luu trir chuyén dung;
Can cir Théng tw s6 04/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 cia Bo Négi vu vé
viéc huéng dan xdy dung Quy ché cong tdc van thu, leu trit cia cdc co quan, 16 chikc;

Cdn cir Quyét dinh s6 41/201 4/QD-UBND ngay 20/11/2014 cua Uy ban nhdn dan
tinh Binh Duong ban hanh quy dinh vé cong tac Luu trit trén dia ban tinh Binh Duong;

Can cur Quyét dinh s6 02/QP-UBND ngay 2 7/01/2016 cua Chi tich Uy ban nhan
tinh, vé viéc ban hanh quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc cia
Thanh tra tinh Binh Duong;

Cén cik céng van s6 4966/UBND-NC ngay 08/10/2020 cua Uy ban nhdn ddn tinh
Binh Duwong ban hanh thuc hién cac quy dinh vé cong tac van th, luu triz;

Can cir Quyét dinh s6 30/0D-TTr ngay 10 thang 3 nadm 2021 cua Chadnh Thanh tra
tinh vé viéc ban hanh Quy ché céng tdc van thw, lwu trir cia Thanh tra tinh Binh Duong;

Theo dé nghi ciia Lanh dao Vin phong Thanh tra tinh,

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay la N§i quy khai thac va sir dung sir dung
tai liéu Kho luu trit tai Thanh tra tinh Binh Duong.
Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu lyuc tir ngay ky.
Piéu 3. Lanh dao Vin phong va Trudng cac phong nghiép vu, cong chirc Thanh tra
tinh ¢6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: CHANH THANH TRA
- Nhu Diéu 3; et )
- Luu: VT, VP.




UBND TINH BINH DUONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH TRA TINH Poc lap - Tu do - Hanh phuc

NOI QUY
Khai thac va sir dung ho so, tai liéu Kho luu trir
tai Thanh tra tinh Binh Dwong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 43 /QD-TTr ngaysythdng 3 ndm 2021
ctia Chanh Thanh tra tinh Binh Duong )

Nhim quén 1y va sir dung ¢6 hiéu qua cac loai hd so, tai liéu hinh thanh
trong qua trinh hoat dong cua Thanh tra tinh dang bao quan tai Kho lwu tri,
Chanh Thanh tra tinh quy dinh Noi quy Kho luu trir co quan Thanh tra tinh nhu
sau:

1. Thai gian phuc vu khai thac va sir dung tai liéu

Tir thit hai dén thir sdu hang tuin (trr cac ngay 18, tét)
- Sang tir 8 gio dén 11 gio

- Chiéu tir 13 gio 30 phut dén 16 gi¢ 30 phit.

2.8 Cong chitc Thanh tra tinh c6 nhu cdu khai thac, sit dung tai liéu lwu trix
phai c6 y kién cta Linh dao phong va y kién ciia Ban Linh dao ho#c Lanh dao
Vin phong Thanh tra tinh.

3. Pam bao trang thiét bi phuc vu cho viéc sir dung tai liéu, phai md sb theo
ddi viéc khai thac va sir dung ho so, tai liéu luu trir. Tang cuong g dung coéng
nghé thong tin cho hoat ddng phuc vu sur dung tai liu.

4. Trudng hop cong chirc muon hd so goc ra khoi kho luu trir Thanh tra
tinh, cong chirc quan ly kho luu trix phai danh so to day da va ghi vao sb, phiéu
yéu cau sir dung ho so - tai liéu. Khi hd so hoan tra vé kho luu trir thi cong chirc
phu trach kho luu trir phai kiém tra lai xem co day du nhu khi muon hay khong,
x06a trong s6 cho muon tai liéu va c4t vao kho.

Cong chirc thudc Thanh tra tinh chi dugc phép khai thac hd so gbe thude
linh vyc trach nhiém cua minh, khong dugc muon hd so thude linh vuc khac (trir
trudmg hop hd so ¢6 lién quan dén cong viéc dang thu ly giai quyét).

5. Khi muén photo hd so gbc phai c6 ¥ klen ddng y cia Lanh dao Vin
phong hodc ciia Lanh dao, ddng thoi ky nhan vao s6 cho muon tai lidu theo ding
quy dinh.

6. Dbi voi cac co quan, don vi ngodi co quan ¢6 nhu cau khai thac va su
dung hd so, tai liéu cia Thanh tra tinh thi phai c6 Cong van hodc gidy gidi thiéu
cua co quan noi can by cong tac va phai dugc su phé duyét ddng y cho muon
hd so cua Chanh Thanh tra tinh, khi d6 cong chitc phu trach kho luu trir méi
dugc phép cho mugn hd so, tai liéu va thuc hién sao luc hd so, tai liéu ding theo
quy dinh.



7. Déi v6i cac hd so, tai liéu “Mat” phai ¢ phiéu trinh duyét xin y kién
Lanh dao Thanh tra tinh vé d& nghi muon hd so clia cong chirc Thanh tra tinh
d6i vé6i tai liéu mat, t6i mat, tuyét mat va tai liéu thude danh myc bi mat nha
nuéc; xin ¥ kién Chanh Thanh tra phe duyét khi cac co quan, t6 chirc va ca nhén
ngoai co quan c6 nhu cau khai thac, sir dung hd so, tai liéu cia co quan.

8. Chi cho phép sao y ban chinh tai liéu luu trir dugc bao quan trong kho
Iwru trix thudc thAm quyén cta Thanh tra tinh.

9. Viéc quan ly tai liéu sao y theo ché dg_géo “M4t”, néu cong chirc nao dé
10 lot thong tin s& bi xur ly theo quy dinh phap‘tuat:

10. Céng chirc thugc Thanh tra tinh ehi
ndy. Nhitng van dé khac khong néu trong NQi
cia phap luat hoac do Chanh Thanh tra tinh

nhiém thuc hi€n N6i quy
& thuc hién theo quy dinh



